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spravy

11. Manazérske zhrnutie:

kratka anotacia, klIicové slova

Pokracovanie v ukazke vyucovacej hodiny predmetu aplikovana informatika v 1. a v 2. ro¢niku pre
Studijné odbory elektrotechnika, mechatronika, technické lyceum a informacné a sietové technologie.

Néplnou tohto odborného predmetu je naucit’ ziakov:

e Orientovat’ sa v pracovnom prostredi jednotlivych programov (MS Word, MS Excel)

e poznat jednotlivé nastroje a karty

e prakticky ovladat’ pracu v textovom a tabul’kovom editore na vyssej trovni

e vediet’ editovat’ text — slovo, riadok, odsek, cely dokument

e prakticky pouzit’ hromadnu koreSpondenciu

e vytvarat tabul’ky a grafy

o formatovat — bunky, tabul’ky, grafy.

Cielom predmetu aplikovana informatika je poskytnit’ Zziakom subor vedomosti, zruénosti
a kompetencii, formovat’ logické myslenie vyuzitelné aj v d'alSom vzdelavani.




12.Hlavné body, témy stretnutia, zhrnutie priebehu stretnutia:

Ukazka otvorenej vyuCovacej hodiny predmetu aplikovana informatika v 1. a 2. ro¢niku Studijného
odboru ELE, MECH, TLY, IST.

Téma vyucovacej hodiny: Wordsheet programy — textovy a tabul’kovy procesor.
Pomocky, zariadenia, softvér: pocitace , MS Word, MS Excel.

Metody vyucovacej hodiny: frontalny vyklad uéitel’'a, demonstracna ukazka, diskusia.
Na stretnuti klubu sme si ukazali:

e ukazka prace s programami — rézne funkcie a vzorce, kontingenéna tabul’ka,
kontingenény graf v programe MS Excel
e ukazka prace s programami — hromadna kore$pondencia v programe MS Word

e praktické cviéenia v programoch
e tvorba dokumentacie — dochadzkovych listov z klubu.

Formy vyucovacej hodiny: skupinové vyucovanie, nastolenie praktického problému

Zhrnutie: Programy typu MS Word a MS Excel mézu vyuzivat pri diStanénom vzdelavani, na tvorbu
roznych materialov — referaty, projekty, laboratorne protokoly, rézne druhy dokumentov a grafov pre
odborné predmety, ale aj v beznom Zivote — Zivotopis, motivacny list, reklamdcia, atd’

Na pracu s programom sa vyZaduji vedomosti z predmetov: administrativa a kore$pondencia —
textovy procesor; matematika, ekonomika, elektrotechnika — tabul’kovy procesor.

13. Zavery a odporucania:
Pouzivat’ tieto programy je beznom sucast’ou zivota a nie len pocas diStancného vzdeldvania.

Ziaci vyuziju nauéené poznatky v $tudentskom, pracovnom aj osobnom Zivote:

e Program Microsoft Word a iné textové procesory pri tvorbe Vlastného projektu na prakticka
cast’ odbornej zlozky maturitnej skisky, pri vypracovani zadani (referaty, projekty,
hospodarska koreSpondencia) z inych predmetov — ekonomika, administrativa
a kore$pondencia, slovensky jazyk a literatura,...)

e program Microsoft Excel a iné tabul’kové procesory pri laboratornych protokoloch na
elektrotechnickych meraniach, pri ekonomickych vypoctoch, v r6znych pracovnych

profesiach.
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